y B

Programme
de cours

/ONE D'IMPRESSION

Imprimer une partie d’un tableau

Imprimer une partie d’un tableau en définissant une
zone d’impression

Contréler la plage de cellules utilisée comme zone
d’impression

Modifier la zone d’impression

Ajouter une nouvelle plage de cellules a la zone
d’impression

Supprimer une zone d’impression
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ZONE D'IMPRESSION

Imprimer une partie d’un tableau...

Sélectionner la plage de cellules a imprimer

i B

5 _ Activite 1 Activite 2 Activite 3 Activité 4 Activité 5

A | B C D 3 F

Janvier 143 € 84 €

Total Trimestre 1

IV €

Avril 100 €

Mai Jf 124 €

Juin bR £ 114 €

o]

Total Trimestre 2 338 €

Total Semestre 1 655 €
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ZONE D'IMPRESSION (1)

Cliquer sur Fichier puis sur Imprimer

& Impression.xlsxy = En

©
“ {0} Accuei

B Mouveau

= Ouvrir

Informations

Enregistrer

Enregistrer sous

> Imprirmer
'

Partager
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ZONE D'IMPRESSION 1)

Dérouler Parametres puis cliquer sur Imprimer la sélection

Imprimer

lg] Copies: |1

Imprimer

Imprimante
Microsoft Print to PDF

h?_g) Préte

Propriétés de l'imprimante

Paramétres
@ Imprimer les feuilles actives
Imprimer uniquement les feui...
@ Imprimer les feuilles actives
Imprimer uniquement les feuilles actives

@ Imprimer le classeur entier
Imprimer l'intégralité du classeur

> @ Imprimer la sélection
Imprimer uniquement la sélection active

2

Ignorer la zone d'impression

IEI LreErner FMI'dI'I'IELI'E ue H'Idr’gﬂ..-
1 Haut: 1,9 cm Bas: 1,9 cm Ga...

:D:: Ajuster la feuille @ une page
Réduire I'impression pour te...

Pour une sélection multiple réalisée a |'aide de CTRL + clic gauche, chaque plage de
cellules sera imprimée sur une feuille séparée
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ZONE D'IMPRESSION 1)

Imprimer une partie d’un tableau en définissant une zone d’impression...

Sélectionner la plage de cellules a imprimer

Sélectionner l'onglet Mise en page puis cliquer sur Zonelmpr

Lz

Fichier ~Accuell Insertion Mise en page Formules Donnees  Revision  Affichage  Développeur Aide  Power Pivot
M Couleurs~ |__’=1D IE IE%] = E E:E',IJ Tlargeur: Tpage  ~| Quadrillage | En-tétes
1 — T -
B polices T ) . : :
Thémes Polices Marges Orientation Taille| Zonelmpr [Sauts de Arrigére- Imprimer "’-I:l A |1 FRL5 Afficher = Afficher
= ) Effets ~ = = = = page~ plan lestitres E Imprimer Imprimer
Thémes Mise en page = Mise a I'échelle m| Options de la feuille de calcul M
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ZONE D'IMPRESSION 1)

Cliguer sur Définir

onnées  Révision  Affichage  Développeur Aide

L1 PEk H ELargeur: 1 page
. ﬂ Ereh

1 [] Hauteur: |1 page

r| Sauts de Arriére- |mprimer
e~ lan les titres [

pag p | L&)

| Mise & I'échelle

NB: Lors de |I'enregistrement du document, la zone d’impression
se trouve également sauvegardée
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ZONE D'IMPRESSION 1)

Controler la plage de cellules utilisée comme zone d’impression...

Dérouler la zone nom puis cliguer zone_d_impression

Fichier ~Accueil Insertion Mise en page Formules Données  Révision  Affichage  Déwveloppe
D~ Ellj & Arial ~1o ~ A A = |E| = |~ ab, Renvoyeralal
< Coller B~ L e A | == =l= = | S

5 G I 5 « |ifiw ﬁ - A~ = = = |&= 3= Fusionner et cq

Annuler | Presse-papiers Mu Palice ln Alignement

A2 LY v Jx
| A ; B C D E

Fichier ~Accueil Insertion Mise en page Formules Données Révision  Affichage  Développ
D~ Elil & Arial ~10 ~ A A = |E| = | #~ ab, Renvayer 3 |2
QI Coll E@ > e | o R | = = = | = — | =
e & G I S5~ v &~ A = = = |&= a= Fusionner et
Annuler | Presse-papiers u Palice u Alignement
A2 XV
> Zone_d_impression B C D E
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ZONE D'IMPRESSION

La zone d’'impression apparait en surbrillance

Zone_d impression

A

- Activitt 1 | Activitt2 | Activitt3 | Activittd |  Activité 5

|l o

5 Mars

5 Total Trimestre 1 340 € T E 338 € 294 € 242 €

- Avril

g Mai

g Juin

10 Total Trimestre 2 269 € JB€ 29 € 193 € 251 €
Total Semestre 1 609 € 655 € 61T € 487 € 493 €
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ZONE D'IMPRESSION

Modifier la zone d’impression...

Sélectionner la nouvelle plage de cellules

Sélectionner l'onglet Mise en page puis cliquer sur Zonelmpr

Lz

Vv

Fichier ~Accuell Insertion Mise en page Formules Donnees  Revision  Affichage  Développeur Aide  Power Pivot
m L) PO | | Tlargeur: Tpage  ~|  Quadril En-
______ i = - : age n-tétes
pD “ﬁ IE%] — B Hig) H 1 Affich ~| Affich
Marges Orientation Taille | Zonelmpr [Sauts de Arrigre- Imprimer | *- auteur: | 1 page 1Ener HEnet
= ) Effets ~ = = = = page~ plan lestitres E Imprimer Imprimer
Thémes Mise en page = Mise a I'échelle n| Options de la feuille de calcul

M

PAGE 9




ZONE D'IMPRESSION 1)

Cliquer sur Définir

Fichier ~ Accueil Insertion Mise en page Formules Données  Révision  Affichage  Développeur  Aide

_,""'5' [ICOUIeursv @ Ijé IE f E%J \ _#_ ﬂ % EL,argeur: 1 page =

N - - =
Thémes B Polices Marges Orientation Taille |Zonelmpr I [IHauteur: |1 page

~ [ Effets ~ = v ~ - page~ plan lestittes | [7]
']
Thémes >4is B Définir | Mise & I'échelle =
A2 - -

Annuler la zone d'impression

Sauts de Arrigre- lmprimer

NB: La nouvelle zone d’'impression remplace la précédente
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ZONE D'IMPRESSION

Ajouter une nouvelle plage de cellules a la zone d’impression...

Sélectionner la nouvelle plage de cellules

Sélectionner I'onglet Mise en page puis cliquer sur Zonelmpr

Lz

Vv

Fichier ~Accuell Insertion Mise en page Formules Donnees  Revision  Affichage  Développeur Aide  Power Pivot
m L) PO | | Tlargeur: Tpage  ~|  Quadril En-
______ i = - : age n-tétes
pD “ﬁ IE%] — B Hig) H 1 Affich ~| Affich
Marges Orientation Taille | Zonelmpr [Sauts de Arrigre- Imprimer | *- auteur: | 1 page 1Ener HEnet
= ) Effets ~ = = = = page~ plan lestitres E Imprimer Imprimer
Thémes Mise en page = Mise a I'échelle n| Options de la feuille de calcul

M
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ZONE D'IMPRESSION 1)

Cliquer sur Ajouter a la zone d’impression

Fichier  Accuell Insertion Mise en Mise en page Formules Données  Révision  Affichage  Développeur  Aide
B Couleurs ~ |:| . [‘1‘1 | L El | !:!Largeur: 1 page
B e B B[]S B g T
Thémes = Marges Orientatio TiIIe Zonelmpr| Sauts de Arriére- |mprimer ARauteur: |1 page
[ Effets ~ & & = page~ plan les titres Lk
Thémes Ml [% DéEFinir Mise & I'échelle M~
AT v Jx | Awril Annuler la zone d'impression
A B Ajouter a la zone d'impression E F

NB : La nouvelle plage de cellules sera imprimée sur une feuille
séparée si cette derniere n’est pas contigué a la premiere.
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ZONE D'IMPRESSION

Supprimer une zone d’impression...

Sélectionner I'onglet Mise en page puis cliquer sur Zonelmpr

Lz

Vv

Fichier ~ Accuell Insertion Mise en page Formules Données  Révision  Affichage  Développeur Aide  Power Pivot
| M Couleurs ~ F‘D IE IE%] S HE, Largeur: |1page *| | Quadrillage | En-tétes
| | L~ =
ices w : . ] : : | : |1 page ~ ' ~ [
Thémes B Polices Marges Ornentation Taille| Zonelmpr [Sauts de Arrigre- Imprimer l-l:l R L B RS, ailar
- B Effets ~ - - - ot page~ plan lestitres | Lf] Imprimer Imprimer
Thémes Mise en page = Mise a I'échelle = Options de la feuille de calcul M
Cliguer sur Annuler la zone d’ impression
Fichier ~ Accueil Insertion Mise en page Formules Données  Réwision  Affichage  Développeur  Aide
[ICﬂuIeurs' =~ | . L1 Edc | E!Largeur: 1 page -
_— @ pD 5 Eé: = b i Tl Hauteur: 1
Thémes oliees Marges Orientation Taille |[Zonelmpr|Sauts de Arrigre- Imprimer | *- auteur: | | page
= [B] Effets ~ = = = = page~ plan lestitres E
Thémes Ilis E%] DéFinir Mise & I'Echelle E
AT v S Annuler la zone d'impression
| A | E Ajouter & la zone d'impression E | F
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