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TRIER UNE LISTE

Si une sélection d’une plage de cellules est effectuée avant d’exécuter le tri, cela

aurait pour effet de trier uniquement la plage sélectionnée sans tenir compte des

données présentes dans les autres colonnes

Dans ce cas, Excel retournera le message d’information suivant 

Précaution à prendre…
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Il est possible de trier de plusieurs façons

Différentes méthodes de tri…

Par l’onglet Accueil, outil Trier et filtrer puis Tri personnalisé…
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Différentes méthodes de tri…

En activant le mode Filtre par l’onglet Données puis l’outil Filtrer

et en utilisant ensuite les flèches présentes dans chaque titre de

colonne
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Les différentes 
options de tri
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Trier avec la première méthode…

Cliquer de préférence dans la première cellule de la liste à trier
Sélectionner l’onglet Accueil, cliquer sur l’outil Trier et filtrer puis Tri
personnalisé…



PAGE 7

TRIER UNE LISTE

Laisser cochée la rubrique Mes données ont des en-têtes puis dérouler

la liste Trier par et sélectionner la colonne à trier



PAGE 8

TRIER UNE LISTE

Sélectionner le type de tri dans la liste Ordre puis valider par OK
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Résultat

Avant

Après
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Trier avec la seconde méthode…

Activer le mode Filtre par l’onglet Données puis l’outil Filtrer et

utiliser ensuite les flèches présentes dans chaque titre de

colonne

Cliquer de préférence dans la première cellule de la liste à trier
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Dérouler la colonne appropriée, cliquer sur Trier par couleur puis sur
Tri personnalisé…
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Compléter la boîte de dialogue de tri puis valider par OK
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Pour ajouter un second niveau de tri, cliquer sur Ajouter un niveau

Trier sur plusieurs niveaux…
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Compléter la seconde ligne puis valider par OK
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La liste est triée dans un premier temps
Sur la colonne VILLE
Puis pour une même « VILLE » sur l'Age
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