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TRIER UNE LISTE 1)

Précaution a prendre...

Si une sélection d’une plage de cellules est effectuée avant d’exécuter le tri, cela
aurait pour effet de trier uniguement la plage sélectionnée sans tenir compte des

données présentes dans les autres colonnes

Dans ce cas, Excel retournera le message d’information suivant &

Attenticn ?

Microsoft Excel a trouvé des données prés de votre sélection. Comme
elles ne sont pas selectionnees, elles ne seront pas triees.

Cue voulez-vous faire 7

snnuler
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TRIER UNE LISTE

Differentes methodes de tri...
Il est possible de trier de plusieurs facons

Par 'onglet Accueil, outil Trier et filtrer puis Tri personnalisé...

Vv
Fichier Accueil Insertion Mise en page Formules  Données  Réwision  Affichage  Développeur Aide  Power Pivot 1 Commentaires
Ly . p— . . . . , - - ( ] =
/ E‘i X Arial Jdn YA A = |E| = ® - ab Standard [ Mise en forme conditionnelle EH Insérer > Z? p Qj
N — - ,
- Coller EE i |E| I 5§ I A — |;| = = = | H 68~ % o i Mettre sous forme de tableau ~ & Supprimer - &~ Trier et | Rechercheret | Analyse de
v — - - - - == = — | = o [ Styles de cellules ~ F=f] Format ~ &~ .filtrer". sélectionner ~ données
Annuler | Presse-papiers M Palice ] Alignement ] Nombre ] Styles Cellules Zl herde A AE Lnalysis i
S

A3

wl i

f

Prénom

C

Z| TrierdeZaA

Tri personnalisé... K

? Eiltrer

Loy

¥
—
1
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TRIER UNE LISTE 1)

Differentes methodes de tri...

En activant le mode Filtre par 'onglet Données puis 'outil Filtrer
et en utilisant ensuite les fleches présentes dans chaque titre de
colonne

< b

NV
Fichier ~ Accueil Insertion Mise en page Formules Données Révision  Affichage Deéveloppeur Aide  Power Pivot 7 Commenty
E% (g BB~ @ [T] Requétes et connexions al [z Y hs = 1y 8= @ H E
z nZ [, ; L
[ S fir g .- > y |
Obtenir des [‘; [&' Actualiser ; z Trier Filtrer T Convertir E Analyse Feuille de PI
Données b... Devises = _.L s . .. -

données~ B4 [B tout~  [3 15 Avancé = -~ [@  scénarios~ prévision

Récupérer et transformer des données Requétes et connexions Types de données Trier et filtrer Outils de données Prévision




TRIER UNE LISTE

Les différentes
options de tri

]

™

Prénom

2] Trerdepaz

2| Trierdezaa

Trier par couleur

Filtres textuels

Rechercher

(SEélectionner tout)
DUBRUGCUE
DUPONT

GARDON
LANDOT
LAURET
MARTIMEZ
MARY

Annuler

.: mmandations

99 rue de 'z
80 rue des

11 Rue Hub
25 boulevar
98 boulevart

53 avenue

125 Impass

21 rue Edou
127 Avenue
235 Avenue
55 rue Alexz
33 Allée Me
152 rue Em
4 rue Flemir

55 Boulevar:
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TRIER UNE LISTE

A

Trier avec la premiere méthode...

Cliguer de préférence dans la premiere cellule de |la liste a trier
Sélectionner I'onglet Accueil, cliquer sur l'outil Trier et filtrer puis Tri

personnalisé...

L

Vv

GALLEC
DUPCONT
MARVI
PARUIT
MARTINEZ

Sylvie
Alexandre
Marie
Roland

Frédéric

Fichier ~Accueil Insertion Mise en page Formules  Données
D - Eil Arial o oA A=
.‘\_\_\J B —

Coller |G | I 5 ~ ; - 2 - A . =

Annuler | Presse-papiers M Police ]

A3 ~ fx || Prénom

A C

Révision  Affichage Développeur Aide  Power Pivot
§| - ab Standard [=H Mise en forme conditionnelle ~
:;: : S g ~ 04 oo % Mettre sous forme de tableau ~
E| == = =7 .D'g DE @&yla de cellules ~
Alignement N Nombre (B Styles

80 rue des Lacs
11 Rue Hubert de Lisle
25 boulevard d'Alsace

98 boulevard de la Liberation

HYERES
HERBLAY
LONS-LE-SAUNIER
VENISSIEUX
MARSEILLE

83400
95220
39000
69200
13012

99 rue de l'arbre

o ._I

69
13

i1 Commentaires

Je

Rechercher et
sélectionner ~

EH Insérer ~
_ z
o Supprimer ~ 0~

Trier et
[=] Format ~ &> ~ [filtrer~
Cellules

2] Trierdepaz

Z| TrierdeZan

@

Analyse de
données

Analysis

Tri personnalisé...

a5 \ 09/03/2010
N

13/04/2012
29/08/2012
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TRIER UNE LISTE 1)

Laisser cochee la rubrique Mes données ont des en-tétes puis déerouler
la liste Trier par et sélectionner la colonne a trier
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TRIER UNE LISTE 1)

Sélectionner le type de tri dans la liste Ordre puis valider par OK




TRIER UNE LISTE

Résultat

Avant

B W

3 |© (e |~ (o |u e w

ra

- o

dre
Marie
Roland
Frédeéric
Laurent
Pierre
Catherine
Valérie
Luc
Christophe
Marc
Jade
Alice
Chloe

» EX 01

GALLEC
DUPONT
MARVI
PARUIT
MARTINEZ
LAURET
VALLES
LAURET
PAVIER
MOREAU
FPALLENDIER
GARDON
MILLER
DUBRUQUE

99 rue de l'arbre

80 rue des Lacs

11 Rue Hubert de Lisle

25 boulevard d'Alsace

98 boulevard de la Liberation

63 avenue Ferdinand de Lesseps
125 impa des bleuets

21 rue Edouard Manet

127 Avenue Jean Perrot

235 Avenue du Mont Soleil

55 rue Alexandre Desrousseaux
33 Allée Mermoz

152 rue Emest Denis

4 rue Fleming

55 Boulevard du Maréchal Foch

HYERES
HERBLAY

MARSEILLE
GRENQBLE
MARSEILLE
LILLE
GRENOBLE
HYERES
LILLE
BORDEAUX
BORDEAUX
LILLE
GRENOBLE

38000
83400
58000
33000
33000
58000
38000

Propriétaire | Date entrée

[}

B

w

o |~ &

Marc
Jade

Laurent

Christophe
Alice

Marie
Frédéric
Pierre
Roland

EX 01

GARDCON
MILLER
LAURET
PAVIER

LAURET
PALLENDIER
DUBRUQUE
MARVI
MARTINEZ
VALLES
PARUIT

33 Allée Mermoz
152 rue Ernest Denis
53 avenue Ferdinand de Les:
127 Avenue Jean Perrot
55 Boulevard du Maréchal Foch
80 rue des Lacs
99 rue de l'arbre
Avenue du Mont Soleil

1 rue Edouard Manet

55 rue Alexandre Desrousseaux

4 rue Fleming
11 Rue Hubert de Lisle

98 boulevard de la Liberation

125 impasse des bleuets

25 boulevard d'Alsace

BORDEAUX
BORDEAUX
GRENOBLE
GRENCBLE
GRENCBLE
HERBLAY
HYERES
HYERES
LILLE

LILLE

LILLE

LC E-SAUNIER
MARSEILLE
MARSEILLE

Apres
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TRIER UNE LISTE 1)

Trier avec la seconde méthode...

Cliquer de préférence dans la premiere cellule de |a liste a trier

Activer le mode Filtre par l'onglet Données puis 'outil Filtrer et

utiliser ensuite les fleches présentes dans chaque titre de
colonne

< b

N
Fichier ~ Accueil Insertion Mise en page Formules Données Révision  Affichage Deéveloppeur Aide  Power Pivot 1 Comment:
E% [IEI EE ~ @ [T] Requétes et connexions _l 71 A Y \7 = 4 He @ ,T",» | E
z nZ [, ; L
1 & i g = - : ,| BB e
Obtenir des [‘; [&' Actualiser ; z Trier Filtrer T Convertir E Analyse Feuilled PI
Données b... Devises = _.L s . .. -
données~ B4 [B tout~  [3 15 Avancé = -~ [@  scénarios~ prévision
Récupérer et transformer des données Requétes et connexions Types de données Trier et filtrer Outils de d é Prévision
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TRIER UNE LISTE

Dérouler la colonne appropriée, cliquer sur Trier par couleur puis sur
Tri personnalisé...

A

Sylvie GALLEC 99 rue de l'arbre 2] Trerdepaz 83400 83 3 \ 09/03/2010
Alexandre DUPONT 80 rue des Lacs Z| Trierdezan 95220 95 06/12/2019

Marie MARVI 11 Rue Hube Trier par couleur Tri personnalisé...

Roland FARUIT 25 boulevard d'Alsa oyuu
Frédéric MARTINEZ 98 boulevard de la Li 1.':‘-01E},

Laurent LAURET 53 avenue Ferdinand 38000

Pierre VALLES 125 impasse des bl Filtres textuels 13012

Catherine LAURET 21 rue Edouard Man 59000 59 63 \ 18/07/2022
Valérie PAVIER 127 Avenue Jean Pe électionner tout) 38000 3 5 - 24/05/2010
Luc MOREAU 235 Avenue du Mont i X 83400 3 4 \ 18/09/2019
Christophe PALLENDIER 55 rue Alexandre De AV 59000 59 44 \ 18/09/2019
Marc GARDON 33 Allée Mermoz (ERES 33000 33 C 27/03/2017
Jade MILLER F 162 rue Ermest Deni: ONSLE-SAUNIER 33000 46 C 15/06/2015
Alice DUBRUQUE 4 rue Fleming Y - 59000 59 ! \ 16/08/2017
Chioé LANDOT 55 Boulevard du Ma >SIEUX 38000 3 3 - 19/09/2016

. Bl e

Prét Eg:f;’;(;ﬁ\ccessibilité:c:msults:zmjsrE:c:Jrnmandati:Jns " ﬁ FIIl — 'l + 1005
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TRIER UNE LISTE 1)

Compléter la boite de dialogue de tri puis valider par OK
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TRIER UNE LISTE 1)

Trier sur plusieurs niveaux...

Pour ajouter un second niveau de tri, cliquer sur Ajouter un niveau
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TRIER UNE LISTE

Compléter la seconde ligne puis valider par OK

Tri

—|— Ajouter un niveau 2 Supprimer un niveau |:|'_£'|§c-pier un niveau Dptions... Mes données ont des en-tétes

Colonne Trier sur Cirdre
Trier par | yijjle Waleurs de cellule Dedal

Puis par i || Valeurs de cellule Du plus petit au plus grand

Annuler
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TRIER UNE LISTE

La liste est triée dans un premier temps
Sur la colonne VILLE
Puis pour une méme « VILLE » sur |'Age

4 UG

[ Jade

W Chloé

yll Laurent
Tl Valérie

'l Alexandre

Sylvie

(=]

Luc

Christophe

ra

Catherine

Alice

P

Marie

o

4 Fierre
kd Frédéric
iy Roland

EX 01

GARDON
MILLER
LANDOT
LAURET
PAVIER
DUPONT
GALLEC
MOREAU
FALLENDIER
LAURET
DUBRUQUE
MARVI
VALLES
MARTINEZ
PARUIT

Adresse

33 Allee Mermoz

152 rue Ernest Denis

55 Boulevard du Marechal Foch
63 avenue Ferdinand de Lesseps
127 Avenue Jean Perrot

80 rue des Lacs

99 rue de l'arbre

235 Avenue du Mont Soleil

55 rue Alexandre Desrousseaux
21 rue Edouard Manet

4 rue Fleming

11 Rue Hubert de Lisle

125 impasse des bleuets

98 boulevard de la Liberation

25 boulevard d'Alsace

BORDEAUX
BORDEAUX
GRENOBLE
GRENOBLE
GRENOBLE
HERBLAY
HYERES
HYERES

LONS-LE-SAUNIER

MARSEILLE
MARSEILLE
VENISSIEUX

Code Postal

33000
33000
38000
38000
38000
95220
83400
83400
59000
59000
59000
39000
13012
13012
69200

2016
280772017
24/05/2010
06/12/2018
09/0372010

13/04/2012
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