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TABLEAU STRUCTURE A

Role...

Les tableaux structurés offrent les avantages suivants &
Mise en forme automatique grace aux styles de tableau
Ajout des fonctionnalités de filtre et de tris
Formule de calcul plus lisible

Recopie automatique des formules et de la mise en forme lors de
I"ajout de nouvelles lignes
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TABLEAU STRUCTURE A

Mettre une liste sous forme de tableau structureé ...

Cliguer dans I'une des cellules de la liste, puis sélectionner |'onglet
Insertion et cliquer sur Tableau

<L

AV
Fichier ~ Accuell Insertion Mise en page Formules Données  Révision  Affichage  Développeur Aide  Power Pivot
E[=] El=] — l__' "F' di~ [H~ M~ @ o= 17~ Courbe
% [, @, . 0,0 B _
Tableau croisé Tableaux croisés| Tableau | llustrations = Compléments Graphigues Wov o v R Cartes Graphigue croisé an [T Histogramme
dynamique ~ recommandés > > recommandés %} - |_ - > dynamigque ~ Maps ~ T5ef Conclusions et pertes
Tableaux Graphiques = | Présentations Graphiques sparkline
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TABLEAU STRUCTURE

Vérifier et retoucher si nécessaire la sélection proposée par Excel

Laisser I'option Mon tableau comporte des en-tétes cochée

Créer un tableau ?

Janvier 2020
00 se trouvent les données de votre tableau 7

5A31:5C514] *
janvier 2020 YO == Mon tableau comporte des en-tétes

février 2020 ille 32 000 ¢ Annuler

fevrier 2020

Janvier 2020

février 2020

mars 2020

mars 2020

janvier 2021

janvier 2021
Janvier 2021
février 2021
fevrier 2021

fevrier 2021
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TABLEAU STRUCTURE A

Valider par OK. La liste se transforme en mode tableau

Les boutons permettant de filtrer et de trier apparaissent sur les titres de
colonnes

janvier 2020 25000 €

janvier 2020 5 25 000 €

janvier 2020 15 500 €
fevrier 2020 32 000 €
fevrier 2020 5 14 800 €
fevrier 2020 34 900 €
mars 2020 17 500 €

mars 2020 5 22900 €
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TABLEAU STRUCTURE

Un nouvel onglet Création de tableau apparait

Vv
Fichier Accueil Insertion Mise en page Formules Données Révision  Affichage  Développeur Aide  Power Pivot  Création de tableau
Nom du tableau : Tableau croisé dynamique — @ Y ~| Ligne d'en-téte Premiére colonne |~/ Bouton de filtre -
E':? 5 Lo
Tableau5 E‘ Supprimer les doublons Isfrarom | Eremar Crsliee: E Ligne Total Derniére colonne :
B Redimensionner le tableau (2 Convertir en ELTS segment v > '1,_\1') ~| Lignes & bandes Caolonnes a bandes -
Propriétés Qutils Deonnées de tableau externe Options de style de tableau Styles de tableau
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TABLEAU STRUCTURE A

Les options...

Fichier ~ Accueil Insertion Mise en page Formules Données  Révision  Affichage  Deéeveloppeur Aide  Power Pivot  Création de tableau
Mom du tableau : Tableau croisé dynamigque = I [Bq ~| Ligne d'en-téte Premiére colonne [~/ Bouton de filtre
” . =7 = & _ _
thl_Suivi E Supprimer les doublons [z | S el E Ligne Total Dernigre colonne
B Redimensionner le tableau % Convertir en plage segment ¥ > '~',_u‘_|'3 ~| Lignes 4 bandes Colonnes a bandes
Prixgriétés Cutils Données de tableau externe Options de style de tableau

Option qui permet de renommer le tableau

Option importante car elle va permettre de simplifier la lecture et la compréhension des
formules de calculs
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TABLEAU STRUCTURE

Power Pivot Création de tableau

~| Ligne d'en-téte Premiére colonne |~/ Bouton de filtre
Ligne Total Derniére colonne
~| Lignes a bandes Colonnes a bandes

Options de style de tableau

I Commentaires

ﬁt]rles de tableau

Option qui permet de modifier I'apparence du tableau
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TABLEAU STRUCTURE

Power Pivot  Création de tableau i1 Commentaires
~| Ligne d'en-téte Premiére colonne |~/ Bouton de filtre -
Ligne Total Derniére calonne =
~| Lignes a bandes Colonnes a bandes -
Options de style de tablea Styles de tableau

) janvier 2020 Lille 25 000=
3 janvier 2020 Paris 25000€
4 Janvier 2020 Lyon 15 6500 €

5 février 2020 Lille 32 000 €

Option qui
permet d’afficher M janvier 2020 25 000 €
ou de masquer
les boutons de
filtres

Janvier 2020 25000 €
janvier 2020 15 500 €

février 2020 32000€

B W

[, ]
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TABLEAU STRUCTURE

Filtres chronologiques N

| A | B
1] |
21 Trier du plus ancien au plus récent 25000 €
Z | Trier du plus récent au plus angien 25000 €
Trier par couleur > 15 500 €
3 EvEiliES
l? Est £gal ...
Avant...
y wan
Eiltres chrenologiques » Aprés...

Options disponibles sur

Demain

pzmn les colonnes contenant
des dates

La semaine prochaine
Cette semaine

La semaine derniére

Le mois prochain

I C© o'

w

Le muois dernier

ra
[=]

Le trimestre prochain

M

Ce tnmestre

Le trimestre dernier PAGE 10
-
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TABLEAU STRUCTURE

Filtres textuels N

A | B
Ll = -

5 5l TrerdeAaz 25000 €

3 2] TrierdeZaa 25000 €

4 Trier par couleur > 15 500 €

5 5 32000 €

6/ N2 14 800 €

7 5 34 900 €

3| Etrestextuets | etegaa. Options disponibles sur

g —
Est différent de...

" et de les colonnes contenant
Commence par...

| Se termine par... d u teXte

n Contient...

14 Me contient pas...

g Filtre personnalisé...

16
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TABLEAU STRUCTURE

Filtres numériques N

Janvier 2020

Jjanvier 2020

Janvier 2020

féwrier 2020
féwrier 2020

février 2020

mars 2020
Janvier 2021
Janvier 2021
Janvier 2021
février 2021
février 2021

février 2021

El Trier du plus petit au plus grand

El Trier du plus grand au plus petit

Trier par couleur >
#
LW
I
H

Est Egal a...

Est différent de...
Supérieur a...
Supérieur ou égal ...
Inférieur a...
Inférieur cu égal &...

Entre...

10 premiers...
Au-dessus de la moyenne

En dessous de la moyenne

Eiltre personnalisé...

Options disponibles sur
les colonnes contenant
des valeurs numeériques
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TABLEAU STRUCTURE A

Les segments...

Les segments appelés également « Slicer » permettent de filtrer
la liste a |'aide de boutons. Ils offrent les avantages suivants

Rapidité de filtrage
Etat du filtrage utilisé
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TABLEAU STRUCTURE A

Insérer un segment...

Sélectionner I'onglet Création de tableau et cliquer sur Insérer un segment

oy

\V/
Fichier ~Accueil Insertion Mise en page Formules Données Révision  Affichage  Développeur Aide  Power Pivot  Création de tableau
Mom du tableau : Tableau croisé dynamigue = I D ~| Ligne d'en-téte Premiére colonne |~ Bouton de filtre
— =y 1= % : .
thl_Suivi E Supprimer les doublons T | B A e Ligne Total Derniére colonne
B Redimensionner le tableau () Convertir en plage segment > > k?'b ~| Lignes a bandes Colonnes a bandes
Propriétés Crutils Données de tableau externe Options de style de tableau
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TABLEAU STRUCTURE

Exemple de I'ajout du segment Agence

Insérer des segments
Agence
[] Date el janvier 2020 Lille 25000 €
A Lille Lyon
SEAEE M janvier 2020 Paris 25 000 € !
[]ca

4 janvier 2020 Lyon 15 500 €

5 fevrier 2020 Lille 32000 €

6 février 2020 Paris 14 800 €

7 février 2020 Lyon 34 900 €

o mars 2020 Lille 17 500 €

g mars 2020 Faris 22900 €

10 mars 2020 Lyon 41 000 €

janvier 2021 Lille 55000 €

Bl janvier 2021 Paris 42 800 €

Bl janvier 2021 Lyon 19 500 €

pq  fevrier 2021 Lille 22500 €

B février 2021 Paris 26 500 €

Annuler T fevrier 2021 Lyon 45 900 €
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TABLEAU STRUCTURE A

Les repéres visuels...

Effacer le filtre pour un
affichage complet de |la

liste
Indication d’un

filtre actif

Agence

janvier 2020 25 000 €

. . mee - - Lille Lyon Paris
fevrier 2020 32 000 €

mars 2020 17 500 €
janvier 2021 5 000 €

fevrier 2021 22 500 €
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TABLEAU STRUCTURE

(1)

[a

janvier 2020
janvier 2020
février 2020
février 2020
mars 2020
mars 2020

janvier 2021

janvier 2021

fevrier 2021

fevrier 2021

25 000 €
15 500 €
32 000 €
34 900 €
17 500 €
41 000 €
55 000 €
13 500 €
22 500 €

48 900 €

Lyon

Paris

Activer / désactiver
la sélection multiple
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TABLEAU STRUCTURE

Onglet Segment...

Des lors qu’un segment est sélectionné, un nouvel onglet Segment apparait

x" Enregistrementautomatique@ = tableau_structure.xlsxy + 52 Rechercher @ Lionel ZANITTI FLE P 4

Fichier ~Accueil Insertion Mise en page Formules Données Révision  Affichage  Développeur Aide  Power Pivot  Segment i3 Comm
: . = o /" . (3 ® q
Légende du segment : % e e e — - |;|__I ’—_lj Eﬁ (— @ .Jh D]]Colonns. . _D Hauteur: |1.83 cm
MAgence . . [[Hauteur: [0.67cm
- Volet  Aligner - z !:!Largeur' 7.33cm
Paramétres des segments - Sélection !:!Largeur: 223cm
Segment Styles de segments Crganiser Boutons Taille ]

Agence 3 - : fx

janvier 2020 25000 €
15 500 €
32 000 €
34900 €
17 500 €
41000 €
55 000 €
19 500 €
22 500 €
48 900 E‘
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