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Programme
de cours

Sélectionner
avec la souris

Sélectionner un groupe de cellules

Sélectionner une colonne

Sélectionner une ligne

Sélectionner plusieurs colonnes

Sélectionner plusieurs lignes

Sélectionner plusieurs plages de cellules

Sélectionner toutes les lignes et colonnes
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SELECTIONNER AVEC LA SOURIS A

Sélectionner un groupe de cellules...

Cliquer gauche dans la premiere cellule puis sans lacher le bouton de la souris,
procéder a la sélection
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SELECTIONNER AVEC LA SOURIS A

Sélectionner une colonne...

Cliquer gauche dans la référence de la colonne a sélectionner
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SELECTIONNER AVEC LA SOURIS A

Sélectionner une ligne...

Cliguer gauche dans la référence de la ligne a sélectionner

PAGE 4




SELECTIONNER AVEC LA SOURIS A

Sélectionner plusieurs colonnes...

Cliquer gauche dans la référence de la premiere colonne a sélectionner puis sans
lacher le bouton de |a souris, procéder a la sélection des autres colonnes
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SELECTIONNER AVEC LA SOURIS A

Sélectionner plusieurs lignes...

Cliquer gauche dans la référence de la premiere ligne a sélectionner puis sans
lacher le bouton de |a souris, procéder a la sélection des autres lignes
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SELECTIONNER AVEC LA SOURIS A

Sélectionner plusieurs plages de cellules...

Sélectionner la premiere plage de cellules puis tout en maintenant enfonceée la
touche CTRL, sélectionner la seconde plage de cellules puis la troisieme
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SELECTIONNER AVEC LA SOURIS A

Sélectionner toutes les lignes et colonnes...

Cliguer gauche dans la zone suivante
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