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Paramétrer les cellules

Activer la protection des cellules
Quelques options de protection
Remarques importantes

Activer la protection du classeur
Oter la protection du classeur

Oter la protection de la feuille
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PROTECTION 1)

Role...

Le module de protection va permettre principalement de
préserver les formules dans les cellules.

Ainsi, 'utilisateur ne pourra ni modifier ni écraser une formule
de calcul par inadvertance.

Cette protection sera mise en place avec un mot de passe ce qui
permettra au concepteur ou a la personne autorisée, a Oter
cette derniere pour apporter d’éventuelles modifications.

PAGE 2




PROTECTION 1)

La protection s’applique sur deux éléments, a savoir :
Feuille et Classeur

La protection « Feuille » va permettre de protéger le contenu de
certaines cellules, dempécher l'insertion ou la suppression de
lignes ou de colones,...

La protection « Classeur » va intervenir sur la structure du
classeur. Ainsi il sera impossible par exemple de supprimer ou
d’ajouter une feuille.
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PROTECTION 1)

Parameétrer les cellules...

Sélectionner les plages de cellules dans lesquelles la saisie est
acceptée

Sélectionner l'onglet Accueil puis cliquer dans le lanceur du groupe
Police

N
Fichier Accueil Insertion  Mise en page Formules  Données  Revision  Affig
7 Eﬁ A Calibri Y1 AN === @
¢ [~ _
G I S~ Hiv by AL | === ==
<+
Annuler | Presse-papiers M Police
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PROTECTION 1)

Sélectionner l'onglet Protection puis décocher 'option Verrouillée

Cocher la rubrique Masquée si vous souhaitez masquer l'affichage
des formules dans la barre de formule puis valider par OK

Format de cellule ‘

Mombre Alignement  Police  Bordure  Remplissage  Protection

Le verrouillage des cellules ou le masquage des formules sont sans effet si la feuille n'est pas protégée
[onglet Révision, groupe Protéger, bouton Protéger la feuillg),

PAGE 5




PROTECTION

Activer la protection des cellules...

Sélectionner I'onglet Révision puis cliquer sur Protéeger la feuille

<

\V
Formules Données  Révision

Affichage  Développeur Aide  Power Pivot

Fichier Accueil Insertion Mise en page
ih/': Orthographe ) Ir’Twl = I_I + . f::l | H;F‘
AU . a 7
BllBpeas s f e Verifier Recherche | Traduire Mouveau = Motes Protéger| Protéger Autoriser la
F Statistiques du classeur l'accessibilité ~ | intelligente commentaire [ Afficher les commentaires o la feuille}le classeur modification des plages
Vérification Accessibilité Apercus Langue Maodifications Commentaires Motes Protéger
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PROTECTION 1)

Entrer un mot de passe et laisser cocher pour linstant les deux
premieres options puis valider par OK

r
[
H

Protéger la feuille

Mot de passe pour oter la protection de la feuille ;
iliilil

Protéger la feuille et le contenu des cellules verrouillées
Autariser tous les utilisateurs de cette feuille a

Sélectionner les cellules verrouillées
Sélectionner les cellules déverrouillées

| | Format de cellule

|:| Mettre en forme les colonnes

|:| Format de lignes

|:| Insérer des colonnes

[ ] Insérer des lignes

|:| Insérer des liens hypertexte

|:| Supprimer les colonnes

|:| Supprimer les lignes

[ Tri

|:| Utiliser le filtre automatique

|:| Utiliser des tableaux croisés dynamiques et PivotChart

[ ] Modifier les objets

|:| Modifier des scénarios

Annuler
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PROTECTION 1)

Confirmer le mot de passe puis valider par OK

Confirmer le mot de passe

Mot de passe:

Attention : si vous oubliez ou perdez votre mot de passe,
il sera impossible de le récupérer. |l est recommandé de
conserver en lieu sr une liste des mots de passe et des
noms de feuilles et classeurs correspondants (n'oubliez
pas que les mots de passe respectent la casse).

QK Annuler

La protection est désormais effective ! Un message d’information
apparaitra lors de la tentative d’écriture sur une cellule verrouillée.

Microsoft Excel

| La cellule ou le graphique que vous essayer de modifier se trouve sur une feuille protégée, Pour apporter une modification & celui-ci, vous devez ater la protection de la feuille, Vous serer peut-étre invité a entrer un
J mot de passe.
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PROTECTION 1)

Quelques options de protection...

Proteger la feuille

Mot de passe pour ater la protection de la feuille ;

Possibilité ou non de sélectionner les @ R
cellules verrouillées Protéger la feuille et le contenu des cellules verrouillées

Autoriser tous les utilisateurs de cette feuille a:

Sélectionner les cellules verrouillées
sélectionner les cellules déverrouillées

|:| Format de cellule

Possibilite ou non d’insérer des lignes et des ® [ Metire en forme les colonnes
colonnes [ Format de lignes

|:| Insérer des colonnes
Possibilité ou non d’insérer des lignes et des @ LI Insérer des lignes.

|:| Inserer des liens hypertexte
colonnes [ ] supprimer les colonnes

|:| Supprimer les lignes

[ ri

|:| Utiliser le filtre automatique

|:| Utiliser des tableaux croisés dynamiques et PivotChart
[] Modifier les objets

[ ] Modifier des scénarios

Possibilité ou non d’utiliser le module de.

filtre automatique Annuler




PROTECTION 1)

Remarques importantes...

La protection qui vient d’étre activée, protege le contenu de certaines
cellules mais il reste néanmoins possible de supprimer l'intégralité de la

feuille !

Pour cela, il est nécessaire de procéder a la protection du classeur.

Il sera alors impossible de renommer, de déplacer ou de supprimer une
feuille dans le classeur.
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PROTECTION 1)

Activer la protection du classeur...
Sélectionner I'onglet Révision puis cliquer sur Protéger le classeur

1

Données Révision Affichage  Développeur  Aide

Power Pivot

Fichier Accueil Insertion Mise en page  Formules
abc (D T ol —;|—4—¢ 1
“ s S I A D wla| =
Orthographe Dictionnaire Statistiques Vérifier Recherche | Traduire MNouveau Motes Protéger| Protéger Autoriser la
des synonymes du classeur | |'accessibilité ~ | intelligente commentaire [ Afficher les commentaires = la feuille}le classeur fnodification des plages
Wérification Accessibilité Apergus Langue Modifications Commentaires Motes Protéger

Saisir le mot de passe puis valider par OK

Protéger la structure et les fenétres

Mot de passe (facultatif) :

Eléments & protéger

Structure
Fenétres

Annuler
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PROTECTION

Confirmer le mot de passe puis valider a nouveau par OK

La protection du classeur est en place !

Les options

Insérer, Supprimer, Renommer, Déplacer ou copier... =

deviennent inactives

Confirmer le mot de passe

Mot de passe:

Attention : si vous oubliez ou perdez votre mot de
passe, il sera impossible de le récupérer, |l est
recommandé de conserver en lieu sir une liste des mots
de passe et des noms de feuilles et classeurs
correspondants (n'oubliez pas que les mots de passe
respectent la casse).

[ I Vi T s SV T O O S 8

ER
£

o Visualiser le code

EE Protéger la feuille...

Sélectionner toutes les feuilles

&
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PROTECTION 1)

Oter la protection du classeur...

Sélectionner I'onglet Révision puis cliquer sur Protéger le classeur

)

vV
Fichier ~ Accueil Insertion  Mise en page  Formules Données Réwvision Affichage  Développeur Aide  Power Pivot
= F = 2 | E =
= G | @ B |0 oD =5 [E 2 B
icHonnaire des synonymes Vérifier Recherche | Traduire Mouveau Motes Oter la protection | Protéger
? Statistiques du classeur I'accessibilité ~ | intelligente commentaire [ = de la feuille  Jle classeur
Veérification Accessibilité Apercus Langue Modifications Commen taires Motes Protéger

Saisir le mot de passe puis valider par OK

Oter la protection du classeur

Mot de passe:

Annuler
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PROTECTION

A

Oter la protection de la feuille...

Sélectionner 'onglet Révision puis cliquer sur Oter la protection de

ERUHIIE Il

v

abi P ! i | i':‘ —I_I-I :I l # LV:I G
BEl Dictionnaire des synonymes Vérifier Recherche | Taduire MNouveau =

ﬁ Statistiques du classeur I'accessibilité ~ | intelligente commentaire [ =
Veérification Accessibilité Apercus Langue Modifications Commen taires Motes

Maotes

Fichier ~ Accueil  Insertion  Mise en page  Formules  Données Révision  Affichage  Développeur Aide  Power Pivot

|

ﬁ
Oter la protection

de la feuille

Ed

Protéger

le classeur

57 EES

Protéger

Saisir le mot de passe puis valider par OK

Oter Ia protection de la feullle

Mot de passe:

Annuler
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