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de cours

SELECTION D’OBJETS

Insérer une icbne

Sélectionner une icbne

Sélectionner l'icbne suivante

Sélectionner toutes les icones — premiere méthode

Sélectionner toutes les icones — seconde méthode

Sélectionner des icones séparées — Avec la souris

Sélectionner des icbnes séparées — Par le volet de
sélection




SELECTION D’OBJETS A

Insérer une icone...
Pour I'exemple nous allons travailler sur un objet de type « Icone »

Sélectionner l'onglet Insertion puis cliquer sur lcones
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SELECTION D’OBJETS A

Sélectionner une icone...

Cliguer dans l'icone afin d’obtenir des poignées qui indiguent que la sélection
est bien effectuée
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SELECTION D’OBJETS A

Sélectionner l'icobne suivante...

Cliquer dans la premiere icone puis appuyer sur la touche Tabulation du clavier
pour sélectionner |'icOne suivante
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SELECTION D’OBJETS A

Sélection de l'icone suivante a I'aide de la touche Tabulation du clavier
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SELECTION D’OBJETS A

Sélectionner toutes les icones — premiere meéthode...

Cliquer dans la premiére icone puis composer le raccourci clavier CTRL + A
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SELECTION D’OBJETS A

Résultat
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SELECTION D’OBJETS A

Sélectionner toutes les icones — seconde méethode...

Appuyer sur la touche F5 du clavier puis cliquer sur Cellules...

Atteindre

Atteindre :

Annuler

PAGE 8




SELECTION D’OBJETS

Cliquer sur Objets puis valider par OK

S€lectionner les cellules

Sélectionner
) Différences par ligne
[_) Différences par colonne
() Farmules () Antécédents
MNaombres () Dépendants
cts seulement

Valeurs logiques Tous niveaux

Erreurs () Derniére cellule

Cellules visibles seulement
Formats conditionnels
) Walidation des données
Toutes

Identiques

a4 Annuler
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SELECTION D’OBJETS A

Sélectionner des icones séparéees — Avec la souris...

Cliquer dans la premiére icone puis appuyer sur la touche MAJ du clavier et

sans la lacher, cliquer sur la seconde icone. Répéter |la manipulation autant de
fois que nécessaire.
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SELECTION D’OBJETS A

Sélectionner des icones séparées — Par le volet de sélection...

Sélectionner l'onglet Accueil puis cliquer sur Rechercher et sélectionner
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SELECTION D’OBJETS

Cliquer sur Volet Sélection...

0

Rechercher et
sélectionner ~

}:5 Rechercher...
fe,h,: Eemplacer...
—* Atteindre...

Sélectionner les cellules...

Formules

Motes

Mise en forme conditionnelle
Constantes

Validation données

= Sélectionner les objets

[N Volet Sélection...
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SELECTION D’OBJETS

Le volet |atéral de sélection apparait sur le c6té droit de |I'écran
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SELECTION D’OBJETS A

Cliquer sur le nom de l'icbne afin de procéder a sa sélection. Pour sélectionner
plusieurs icones, utiliser la touche CTRL + clic gauche

Fichier ~Accueil Insertion Mise en page Formules Données  Révision  Affichage  Développeur Aide  Power Pivot  Format graphique i1 Commentaires
= - b . ) = = — ab - AcP B
2 I S - = >z X
A ~ —_ = = £ e 1 e ~
: Caller 2 G I 5 -|iieldne A === =@ iz g - 2
V @ _ i - €= 2= | & 0 50 I@ [;Eﬁ Format ~ 6) o
Annuler | Presse-papiers [ Police Alignement Mombre Styles Cellules Edition Analysis ™
Graphigue 5 w i Jx w
1 Selection R
p.) Afficher tout || Masquer tout |
3 Graphique 9 o
4 Graphique 7 o
phig
5 » Graphique 5 o
6 Graphique 3 ‘o
7
8
PAGE 14




SELECTION D’OBJETS A

L'outil CEil permet de masquer ou d’afficher une icone a I'écran et a I'impression
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