y B

Programme
de cours

Masquer des éléments a
l'impression

Masquer des lignes a l'impression

Afficher 'ensemble des lignes masquées

Afficher que certaines lignes masquées

Masquer des lignes en utilisant le mode Plan

Supprimer le mode Plan

Masquer des cellules
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MASQUER DES ELEMENTS A L'IMPRESSION

Masquer des lignes a l'impression...
Sélectionner les lignes a masquer

Sélectionner l'onglet Accueil, cliguer sur Format puis sur Masquer & afficher

V

Fichier ~Accueil Insertion  Mise en page Formules Données  Révision  Affichage  Développeur Aide  Power Pivot

Ly n ¥ = 3 andar . Elnsérer = Z =
- [t |mm b B § B b5

h E@ i |E| I - [ - g ~ 9 om | &1 -0 Mise en forme Mettre sous forme Styles de E Supprlmer. - &~ Trieret Req
< — - = o =0 conditionnelle > de tableau ~ cellules ~ |h;ﬁ Format ~ | & ~ filtrer~ séley
Annuler | Presse-papiers Police [} Alignement [} MNombre ] Styles Taille de la cellule
Al v i ﬁ‘: Janvier _] Hauteur de ligne...
| Ajuster la hauteur de ligne
1 ! Largeur de colonne...
2 Ajuster la largeur des colonnes
z Largeur par défaut...
. TemF Visibilité
b [ . . Masquer & afficher >
5 Février
. Organiser les feuilles
g | Mars
F Renommer la feuille
Total Trimestre 1 i ) )
7 Déplacer ou copier une feuille...
8 Avril Couleur d'onglet >
g Mai Protection
10 Juin Eg Protéger la feuille...
" Total Trimestre 2 Verrouiller la cellule
s F t de cellule...
Total o1 ormat de cellule PAGEZ




MASQUER DES ELEMENTS A L'IMPRESSION

Cliguer sur Masquer les lignes

Ff] Format ~ |
Taille de la cellule
:| Hauteur de ligne...

Ajuster la hauteur de ligne

rl Largeur de colonne...

Ajuster la largeur des colonnes

Largeur par défaut...
Visibilité
Masquer & afficher Masquer les lignes
Organiser les feuilles [ Masquer les colonnes
? Renommer la feuille Masquer la feuille
Déplacer ou copier une feuille... Afficher les lignes
Couleur d'onglet > Afficher les colonnes
Protection

Eg Protéger la feuille...

Yerrouiller la cellule

Format de cellule...
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MASQUER DES ELEMENTS A L'IMPRESSION

Résultat N

(al Trimestre 1

T

~ Avril

am | Juin

Total Trimestre 2

Total Semestre 1

=]
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MASQUER DES ELEMENTS A L'IMPRESSION

Les lignes comprises entre 4 et 6 sont masqueées a I'écran et a I'impression

Imprimer

Ig] Copies: |1

Imprimer

Imprimante

Microsoft Print to PDF
Préte

-

Propriétéc de l'imprimante

Paramétres

Imprimer les feuilles actives

il

Imprimer uniquement les feu...
Pages: 2| &

Assemblées

123 123 123

Orientation Portrait -

Ad
21 cmx 29,7 cm

Dernier paramétre de marges...
Haut: 1,9 cm Bas: 1,9 cm Ga...

Ajuster la feuille 4 une page

N
I
|:| .
b

Mise en page

Réduire I'impression pour te...

Total Trimestre 1

Awril

Juin

100 €

124 €

114 €
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MASQUER DES ELEMENTS A L'IMPRESSION A

Afficher I'ensemble des lignes masquées...

Sélectionner la totalité des lignes en cliquant dans la zone suivante

Total Trimestre 1

Avril

Juin

Total Trimestre 2

R T G G e

Total Semestre 1
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MASQUER DES ELEMENTS A L'IMPRESSION A

Sélectionner l'onglet Accueil, cliguer sur Format puis sur Masquer & afficher

V

Fichier ~Accueil Insertion Mise en page Formules Données  Révision  Affichage  Développeur Aide  Power Pivot

Ly

s Lq A Arial ab, Standard - ﬁ BEF EF‘ E Insérer Z ~
) [] o - - ‘Lﬂ / % Suppri - |l m- Z?
) |E| I 5 « = g ~ of om .0 .00 Mise en forme Mettre sous forme Stylesde | upprlmer. Trier et Reg
& | = = o ] conditionnelle~  detableau~  cellules ~ |EEE Ermmel:= | & ~ filirer~ séle
Annuler | Presse-papiers & Police P Alignement P MNombre I Styles Taille de la cellule
Ad w| f Jfx | lanvier _] Hauteur de ligne...

Ajuster la hauteur de ligne

1 Largeur de colonne...

Ajuster la largeur des colonnes

- Largeur par défaut...
. Janvier Visibilité
.. Masquer & afficher >
5 Février
— Organiser les feuilles
6 Mars
— ? Renommier la feuille
Total Trimestre 1 ) ) i
7 Déplacer ou copier une feuille...
] Avril Couleur d'onglet >
) Mai Protection
o | Juin Eg Protéger la feuille...
Total Trimestre 2 Verrouiller la cellule
.. | Total Semestre 1 Format de cellule...
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MASQUER DES ELEMENTS A L'IMPRESSION

Cliquer sur Afficher les lignes

@ Format ~ |
Taille de la cellule
I] Hauteur de ligne...
Ajuster la hauteur de ligne
!:', Largeur de colonne...

Ajuster la largeur des colonnes

Largeur par défaut...
Visibilité
Masquer & afficher > Masquer les lignes
Organiser les feuilles Masquer les colonnes
@ Renommer la feuille Masquer |a feuille
Déplacer ou copier une fe | Afficher les lignes I
Couleur d'onglet b Afficher les colonnes
Protection

g Protéger lafeuille...

Yerrouiller la cellule

Format de cellule...
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MASQUER DES ELEMENTS A L'IMPRESSION A

Afficher que certaines lignes masquées...

Sélectionner les lignes de 3 a 7 afin d’inclure les lighes masquées

-

:> 5 | Activité 1 Activité 2 Activite 3 Activite 4 Activité 5

=

7 Tral Trimestre 1 39T € T € JIB € 294 € 242 €
E—,Avril 110 € 100 € 2 € he € 76 €
g Mai 103 € 124 € M2 € 67 € 89 €
10 Juin hb € 114 € f0€ ob €
. Total Trimestre 2 269 € 338 €
12 Total Semestre 1 bbb € 655 € 617 € 487 € 493 €
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MASQUER DES ELEMENTS A L'IMPRESSION A

Sélectionner l'onglet Accueil, cliquer sur Format puis sur Masquer & afficher

S

\'4

Fichier Accueil Insertion  Mise en page  Formules  Données  Révision  Affichage  Développeur Aide  Power Pivot

D~ LT'j y Arial o A A === e | Standard - = Q/Efg > = Insérer ~ 2 - oY

e ~ I - - 1 - -

E Coller l‘—E‘ G I 5 ~ | e A L = = = = 3= | & g ~ Of oo 0 .00 Mise en forme Mettre sous forme Styles de E Supprlmer. | Trieret Re

- - = - - - — — | = o 020 conditionnelle~  detableau~  cellules v [ Format ~ | &~ filtrer~ sélg

Annuler | Presse-papiers N Palice = Alignement = MNombre ] Styles Taille de la cellule
A3 w i f‘: ] Hauteur de ligne...

Ajuster la hauteur de ligne
rl Largeur de colonne...

Ajuster la largeur des colonnes

Activité 1 Activité 2 Activité 3 Activité 4 Activité 5 Largeur par defaut...
_ . Visibilité
Total Trimestre 1 397 € T € JI8 € 294 € 242 €
I . - _ _ - Masquer 8 afficher >
Awril 110 € 100 € 51¢ 56 € 76 £

Organiser les feuilles
Mai J€ 124 € M2€ 67 € 69 £

(=]

? Renommer la feuille

Juin 56 € 114 € 116 € T0€ 86 €

(=]

Déplacer ou copier une feuille...

Total Trimestre 2 338 € 219 € 193 €

Couleur d'onglet >

Total Semestre 1 635 € 617 € 487 €

Protection

Eg Protéger la feuille...

Verrouiller la cellule

Format de cellule...
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MASQUER DES ELEMENTS A L'IMPRESSION

Cliquer sur Afficher les lignes

@ Format ~ |
Taille de la cellule
I] Hauteur de ligne...
Ajuster la hauteur de ligne
!:', Largeur de colonne...

Ajuster la largeur des colonnes

Largeur par défaut...
Visibilité
Masquer & afficher > Masquer les lignes
Organiser les feuilles Masquer les colonnes
@ Renommer la feuille Masquer |a feuille
Déplacer ou copier une fe | Afficher les lignes I
Couleur d'onglet b Afficher les colonnes
Protection

g Protéger lafeuille...

Yerrouiller la cellule

Format de cellule...

PAGE 11
-




MASQUER DES ELEMENTS A L'IMPRESSION

Masquer des lignes en utilisant le mode Plan...
Sélectionner les lignes a masquer

Sélectionner l'onglet Données, cliquer sur Plan puis sur Grouper

\

N
Fichier ~ Accueil Insertion Mise en page Formules Données Révision  Affichage Développeur Aide  Power Pivot
[Eﬁpartird'un fichier texte/CSV E= A partir de I'image ~ [T Requétes et connexions A Z[ 2 l]_’
2 BAps R - m oy 2
Obtenir des L© & partir duweb G Sources récentes Actualiser : z| Trer Filtrer 1=
d : - . Données b... Devises ;l
lonnées ~ B3] A partir de Tableau ou d'une Plage [ ) Connexions existantes tout~  [5
Récupérer et transformer des données Requétes et connexions Types de données Trier et filtrer
A4 w i Jfx|| Janvier
B | C D 3 F ] H
1
2
3 Activite 1 Activite 2 Activite 3 Activite 4 Activite 5
4 Janvier 00 8 B 8
6 Mars 0 0
7 Total Trimestre 1 397€‘ ]17€| II-B‘E‘ 294€‘ 242 €

'\_." Avancé

3 Commentaires

B8 = 3 B[
(3 2
- !
Convertir B Analyse Feuillede | FPlan
S ~ [§§ scénarios~ prévision >
Outils de données Prévision h
1 r r
o E
| { I_E
L M N Grouper [Dissocier Sous-
w A total
Plan
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MASQUER DES ELEMENTS A L'IMPRESSION

Résultat. Des boutons apparaissent sur le co6té gauche de |a feuille

2

1] 2]

ra

(%]

%

oo

L ]

Ma

Janvier 200 € g4 € 7€

Février B3 128 € 139 € 92 € 110 €
Mars EE 2E 141 € 50 €
Avril M0 € 100 € b € b€
Mai 103 ¢ 24 ¢ 2€ [ € 89 €
Juin

Total Trimestre 2

Total Semestre 1
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MASQUER DES ELEMENTS A L'IMPRESSION A

En cliguant sur le bouton — les lighes seront masquées. Le bouton sera alors
remplacé par un + qui permettra d’afficher a nouveau les lignes

] 2]

[

Activité 1 Activite 2 Activite 3 Activite 4 Activite 3

Total Trimestre 1 97 € 7€ 338 € 294 € 242 €

Avril

oo

Juin

Lo

Total Trimestre 2

Total Semestre 1 bbb € B35 € 617 € 487 € 433 €

M3
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MASQUER DES ELEMENTS A L'IMPRESSION

Supprimer le mode Plan...

Sélectionner l'onglet Données, cliquer sur Plan puis sur Dissocier

V

Fichier ~Accueill Insertion Mise en page Formules Données Révision  Affichage

Développeur Aide  Power Pivot

i1 Commentaires

g g — — ( | in
[E.Apartir d'un fichier texte/CSV E= A partir de I'image ~ P [T Requétes et connexions l« H | = 4 He ﬁl £E
= S @ @ z I =
1 - . ./ — 5|

. T w . . . EL n
Obtenir des [ A partir du web [ Sources récentes Actualiser [ - : z| Trier Filtrer | Convertir = Cl Analyse Feuillede | Plan
ST 3 . , 3 . : - Données b... Devises |= i e - e /R -

alilve= % A partir de Tableau ou d'une Plage |:E| Connexions existantes tout [b“ i Avancé e v r- SCenarias > prevision
Récupérer et transformer des données Requétes et connexions Types de données Trier et filtrer Outils de données Prévision | N

Al kg

A3J ol _fl: L [ e}
( Grouper |Dissocier |Sous-

1 A ,

.E | ~ - total

=

Total Trimestre 1 397 €

- ‘W | ra

g | Avril 110 €
g Mai 103 €
10 Juin

Total Trimestre 2

.~ | Total Semestre 1
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MASQUER DES ELEMENTS A L'IMPRESSION A

Cliquer sur Effacer le plan

-
3
L
Plan
.E DE .E = Afficher le détail
Grouper |Dissocier| >0us- = bzl
w to tﬂl
& Dissocier...
EI Effacer le plan I
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MASQUER DES ELEMENTS A L'IMPRESSION

Masquer des cellules...
Sélectionner la plage de cellules a masquer

b

Total Trimestre 1

Avril

Juin

L

Total Trimestre 2

Total Semestre 1

M3
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MASQUER DES ELEMENTS A L'IMPRESSION A

Sélectionner l'onglet Accueil puis cliquer sur le lanceur Nombre

Fichier ~Accueil Insertion Mise en page Formules Données  Révision  Affichage  Développeur Aide  Power
7 fl‘:' & Arial ~[10 ~ A A = |§| — B EE- Personnalisée -
N f:a_l_ler;%' G Is-|H-|g-A- =E====H- | m- %m DI
Annuler | Presse-papiers M Police M Alignement B Mombre E
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MASQUER DES ELEMENTS A L'IMPRESSION

z Format de cellule
CI Iq u e r S u r Pe rSO n n a | Isee Mombre  Alignement  Police Bordure  Remplissage  Protection

Catégorie:
Standard
Mombre
Maonétaire
Comptabilité
Date
Heure
Pourcentage
Fraction
Scientifique
Texte

Spécial
Personnalizée

Supprimer

Entrez le code du format de nombre, en utilisant un des codes existants comme point de départ.

Cliguer dans la zone Type : puis créer le format suivant

27) PAGE 19
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MASQUER DES ELEMENTS A L'IMPRESSION

Résultat N

ra

Janvier

Février

Total Trimestre 1

Awvril

Juin

L ]

Total Trimestre 2

Total Semestre 1

=]
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