Fonctionnalité

B
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Figer la premiere ligne / colonne

Figer des lignes et des colonnes

Désactiver les volets

GERER LES VOLETS

Intégrer 'outil Figer les volets dans la barre
d’outils acces rapide




GERER LES VOLETS A

Fonctionnalité...

'activation des volets va permettre de garder des lighes ou des

colonnes toujours visibles a I'écran malgré 'utilisation des barres de

défilement.
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GERER LES VOLETS A

Figer la premiére ligne / colonne...

Sélectionner l'onglet Affichage, cliquer sur l'outil Figer les volets puis sur Figer
la ligne supérieure ou Figer la premiere colonne

"

Fichier ~ Accueil Insertion  Mise en page Formules Données  Révision Affichage Développeur Aide  Power Pivot {3 Commentaires
+ . .
mn Mise en page EI ] Rarre de formule Q Ij?ﬂ a::l "] Nouvelle fenétre =] Fractionner | [0 '=|'f| ﬁ =
- Réorganiser tout  [] Masguer i

= o, . = Mormal | Avec sauts [ Personnalisé Mavigation Quadrillage (] En-tétes Zoom 100% Zo E g . q Chanﬁger de | Macros

de page las |I:|§ Figer les volets v | | Oy | fenétrev ~

Feuille persannelle Modes d'affichage Afficher Zoom Figer les volets

. Ei% Garde des lignes et des colonnes visibles lors de déplacements

Al e ﬁ dans la feuille de calcul (par rapport a la sélection actuelle].

Figer la ligne supérieure
Garde a I'écran la ligne supérieure lors du défilement du reste
de la feuille de calcul.

Figer la premiére colonne
Garde a I'écran la premiére colonne lors du défilement du
reste de la feuille de calcul,
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GERER LES VOLETS A

La position du pointeur de cellule n’a aucune incidence sur ces deux options.

En effet I'option Figer la lighe supérieure figera toujours la premiere lighe du
tableau et l'option Figer |la premiere colonne, la premiere colonne.

Fichier ~ Accueil Insertion  Mise en page Formules Données  Révision Affichage Développeur Aide  Power Pivot {3 Commentaires
3 . ) .
—|_ Mise en page EI ~| Barre de formule Q Ijiﬂ g(']:l\ I_=I ezt E Fractionner Lk '=|If| ?‘
O — — = Mormal| Avec sauts — - Mavigation . " Zoom 100% Zoom sur E Réorganiser tout ~ [7] Masquer & Changerde | Macros
G = [[F] Personnalisé ~| Quadrillage |~ En-tétes o r ) N
de page la sélection |I:|§ Figer les volets v | | Oy | fenétrev ~
Feuille persannelle Modes d'affichage Afficher Zoom Figer les volets
. Ei% Garde des lignes et des colonnes visibles lors de déplacements
Al e ﬁ dans la feuille de calcul (par rapport a la sélection actuelle].

Figer la ligne supérieure
Garde a I'écran la ligne supérieure lors du défilement du reste
de la feuille de calcul.

Figer la premiére colonne
Garde a I'écran la premiére colonne lors du défilement du
reste de la feuille de calcul,
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Figer la premiere ligne...

Janvier Fevrier ' Juillet Aot Septembre Octobre Novembre  Déc
" Piece 010
Piece 011
Piece 012
Piece 013
M Piece 014
Piece 015

ra

M

1 3 Feuill (-I:-:l - ] E
Prét P, Accessibilité : vérification terminée H H ——F—+ 100%
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Figer la premiere colonne...

Juin Juillet Aout Septembre Octobre Novembre  Décembre
Piece 001
Piéce 002
Piece 003
M Piece 004
Piece 005
Piece 006
Piece 007
Piece 008
Piece 009
M Piece 010
Piece 011

4 3 Feuill @ o4 . ] »
Prét T¥, Accessibilité : vérification terminée FH Fl ——3F——+ 100%
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Figer des lignes et des colonnes...

Cliquer dans la cellule appropriée

Sélectionner 'onglet Affichage, cliquer sur 'outil Figer les volets puis sur Figer

les volets

Fichier ~ Accueil Insertion  Mise en page Formules  Données  Révision Affichage Développeur Aide  Power Pivot {3 Commentaires
+ " .
+ Mise en page El ~| Barre de formule Q E?U g':l Ij Nouvelle fenétre E s D kL '=|Ij ?‘
. N H Réorganiser tout 7] Masquer |
= < P = Maormal | Avec sauts [=] Personnalisé Mavigation Quadrillage [ En-tétes foom 100% Zo ; ; Chanﬁgerde Macros
de page la s i1 Figer les volets ~ J . [ fenétre ~ ~
Feuille personnelle Modes d'affichage Afficher Zoom Figer les volets
. ] E@ Garde des lignes et des colonnes visibles lors de déplacements
Al Mo u& | dans la feuille de calcul (par rapport a la sélection actuelle),
| A | B C D E = G H J K | Figer la ligne supérieure

EI% Garde a I'écran la ligne supérieure lors du défilement du reste
de la feuille de calcul.

Figer la premiére colonne
Ei% Garde a I'écran la premiére colonne lors du défilement du
reste de la feuille de calcul,
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Les lignes figées correspondront aux lignes situées au-dessus de la cellule sélectionnée.

Les colonnes figées correspondront aux colonnes situées a gauche de la cellule sélectionnée.

Piece 001
Piece 002
Piece 003
M Piece 004
Piece 005
Piece 006
Piece 007
Piece 008
M Piece 009
S Piece 010
M Piece 011
« Feuill @

Prét ﬁzAccessibilité : vérification terminée

Février

Juin

Juillet Aot Septembre Octobre Novembre  Dé¢

H m -—3—+ 100%
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Désactiver les volets...

Sélectionner l'onglet Affichage, cliquer sur l'outil Figer les volets puis sur
Libérer les volets

Fichier ~ Accueil Insertion Mise en page  Formules  Données  Révision  Affichage Développeur Aide  Power Pivot I3 Comme
4 . .

—|_ Mise en page ﬁ ~| Barre de formule O\ [l'?ﬂ gc'):l\ [ Nouvelle fenétre ] Fractionner 0 I'Z=
= i . — Mormal | Avec sauts . — ., Mavigation . . foom 100% ZFoomsur E el D A AL L Chang
= G T = [[F] Personnalisé ~| Quadrillage | En-tétes o r ) N

de page la sélection | |{{H Figer les volets ~ J | [ fené
Feuille personnelle Modes d'affichage Afficher Zoom Libérer les volets
. ] @ Déverrouille toutes les lignes et les colonnes
B3 . ¢ ﬁ‘ | pour faire défiler la feuille de calcul entiére.
A B cC D E F G H J K | Figer la ligne supérieure
E@ Garde a I'écran la ligne supérieure lors du
defilemnent du reste de la feuille de calcul.
Figer la premiére colonne
E‘% Garde a I'écran la premiére colonne lors du
défilemnent du reste de la feuille de calcul.
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Intégrer l'outil Figer les volets dans la barre d’outils acces rapide...

Cliquer sur l'outil Personnaliser la barre d’outils Acces rapide

N\ _ |

3

X" Enregistrementautomatique@ = D

qer les volets et fractionner v 2 Rechercher (Alt+Q)
Personnaliser la barre d"outils Accés rapide

Fichier ~Accueil Insertion Mise en page  Formules serErsonnaliser la barre d'outils Acces rapide oot NN Ve RTINS

Enregistrer automatiquernent

@ Mise en page ﬁ ~| Barre de formule +  Mouveau

H

— Mormal| Avec sauts = - Mavigation -
= <% L and = Personnalisé 9 ~| Quadrillage |~ En-tétes =
+ de page = g ~  Chuvrir
Feuille personnelle Modes d'affichage Afficher

Enregistrer

Envoyer par courrier
Impression rapide

¥ Apercu et impression
Orthographe
Annuler
Refaire
Ordre croissant

Crdre décroissant

Mode tactile/souris

Cliquer sur Autres commandes... —_—

Afficher en dessous du ruban

Cacher la barre d'outils d'accés rapide PAGE 10




GERER LES VOLETS

Sélectionner la catégorie Toutes les commandes

Options Excel ? *
Général . . .
nerates E[%l Personnaliser |a barre d'outils Accés rapide.
Formules - -
Chaisir les commandes dans les catégories L Personnaliser la barre d"outils Accés rapide: 'L
Données suivantes :
: | Pour tous les documents (par défaut) |
Vérification [Tc-utfs les commandes [v]
Enregistrement ) [%, Apergu avant impression plein éc...
Lo <Séparateur> | &
ngue <<Aucune étiquette> > E .
Accessibilité <<Aucune étiquette> » E
Options avancées 10 valeurs les mains élevées...

10 valeurs les plus élevées...

10 % les moins élevé(e)s...

10 % les plus élevé(e)s...

3D Maps | »
aD/2D

A droite [Recopier a droite] |

Personnaliser le ruban

Barre d'outils Accés rapide

Compléments

Centre de gestion de la confidentialité Ajouter >>

Y =

A gauche [Recopier a gauche]

[& A partir d'Access (hérité)

[&3 A partir d'Analysis Services

[ﬂ A partir d'autres sources >
rﬂ A partir d'autres sources [Obtenird...  *
A A partir d'Azure ¥
v,,' A partir d'Azure Data Explorer

[B A partir d'ODBC

n A partir d'un classeur Excel

(. 3

Afficher la barre d'outils d'accés rapide

Barre d'outils Position | Au-dessus du ruban  ~ | Personnalisations: | Reinitialiser ~ |~

Toujours afficher les étiquettes de commande | Importer/Exporter ~ II.

| 0K | | Annuler PAGE 11
-




GERER LES VOLETS A

Cliguer sur Figer les volets (1ére option)

Options Excel ? *
Général . . .
neraies E[%l Personnaliser la barre d'outils Accés rapide.
Formules - ~
Chaisir les commandes dans les catégories W Personnaliser |a barre d'outils Accés rapide: '
Données FETiEsg
SELEETI=E | Pour tous les documents (par défaut) -
Vérification | Toutes les commandes -
Enregistrement [.%. Apercu avant impression plein éc...
Fermeture E -
Langue
!n Feuille de calcul OpenDocument
Accessibilite EZl Feuille de prévision
Options avancées Feuille de propriétés

Feuille personnelle E
B Fichier texte [Obtenir des données...

Figer la ligne supérieure

Persannaliser le ruban

=

Barre d'outils Accés rapide

Figer la premiére calonne

Compléments
Ml Figer les volets

Centre de gestion de la confidentialité Figer les volets H

| Ajouter > >
Filtre automatique

rEE [

Filtre avancé
Filtrer

Filtrer

Filtres
Fléche : bas
Fléche : droite
Fléches >
Fonction > -

[T

2 LU

Afficher la barre d'outils d'accés rapide

Barre d'outils Position | Au-dessus du ruban  ~ | Personnalisations: | Reinitialiser ~ [i'

Toujours afficher les étiquettes de commande | Importer/Exporter > |-

[ oK ]l Annuler | PAGE 12
-




GERER LES VOLETS A

Cliquer sur Ajouter >> puis valider par OK

Options Excel ? *
Général . . -
netaes E_E'] Personnaliser la barre d'outils Accés rapide.
Formules _ _
S Chaoisir les commandes dans les catégories L Persannaliser la barre d'outils Accés rapide:'l
ly! : .

sulvantes: Pour tous les documents (par défaut) ~
Veérification Toutes les commandes ~
Enregistrement = Ouwrir

Ag FEUIE O CalCul UpenLocUIment A e
Langue E2 Feuille de prévision D Ers flICh'er .
T Feuille de propriétés ['E' br=i = e
Accessibilité l:ltﬂ Figer les volets
Feuille personnelle E] 9
Options avancées [E Fichier texte [Obtenir des données... J
¥ - - .

Bamernralie (= mian £H Figer la ligne supérieure

k| Figer la premiére colonne (
Barre d'outils Accés rapide |l:||§ Figer les volets |
Compléments &f Figer les volets D

. 5 . ? Filtre automatique .
Centre de gestion de |a confidentialité T, = N Ajouter > .
5 Filtre avanc
Filtrer E] << Supprimer

Filtrer E]
Filtres &)

I} Fléche: bas

E> Fléche : droite

= Fléches 3

sinfl - Fonction 4

I-—“| Fonction statistique »

[} Fonctions d'ingénierie Y

~| Afficher la barre d'outils d'accés rapide

Barre d'outils Position | Au-dessus du ruban  ~ Personnalisations: | Reinitialiser ~ i

~| Toujours afficher les étiquettes de commande Importer/Exporter -

Annuler PAGE 13
-




GERER LES VOLETS A

L'outil permettra d’activer ou de libérer les volets directement sans
pour autant sélectionner l'onglet Affichage

- . . *
x Enreglstrementautomathue@ = [ .ﬂ Figer les volets et fractionner A Rechercher (Alt+Q)

Fichier ~ Accueil Insertion  Mise en page  Formules mn Affichage Développeur Aide  Power Pivot

+ Mise en page ﬁ ~| Barre de formule
< @ = Normal| Avecsauts 1= b o nnalise | NAVIgaton () o) odrillage (%) En-tétes
de page
Feuille personnelle Modes d'affichage Afficher
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