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Programme
de cours

~ AJUSTER UN DOCUMENT
A LIMPRESSION

Contréle préalable

Les possibilités d’ajustement

Modifier 'orientation de la page

Modifier les marges

Ajuster le document a I'impression

Comparatif avant / apres
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AJUSTER UN DOCUMENT A LIMPRESSION A

Contrédle préealable...

Avant d'utiliser les options d’ajustement a |'impression, il est
recommandé d’accéder au mode Apercu avant impression et de
prendre connaissance des éléments suivants :

Le nombre total de pages

Le nombre de colonnes qui s'impriment sur une autre page

Plus ce nombre est important, plus l'ajustement sera délicat
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AJUSTER UN DOCUMENT A LIMPRESSION A

Les possibilités d’ajustement...

Il est possible de :

= Modifier l'orientation de la page quand cela est possible pour
basculer d'un mode Portrait vers un mode Paysage

= De réduire la valeur des marges gauche et droite
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AJUSTER UN DOCUMENT A LIMPRESSION A

Modifier l'orientation de la page...

Sélectionner l'onglet Mise en page puis cliquer sur le lanceur Mise en page

0

Mise en page Formules Données  Révision  Affichage  Développeur Aide  Power Pivot

@ Ijﬁ} IE E%] _#_ ﬂ a;él] ﬁLargeur: Automatiqu ~ Cuadrillage En-tétes .I_—I rl:' E@ Z‘Z' @ zlh.

A 1] . | Automatiqu ~ ' | AFFi
Thémes Polices Marges Orientation Taille Zonelmpr Sauts de Arriére- |mprimer ‘L-D Hauteur: | Automatiqu Afficher Afficher Avancer Reculer Volet  Aligner
= ] Effets ~ = = = = page~ plan les titr Lt | Echelle: [100% ° Imprimer Imprimer - ~  Sélection ~
Thémes Mise en page Mise a I'échelle la| Options de la feuille de calcul = Organiser
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AJUSTER UN DOCUMENT A LIMPRESSION

Sélectionner l'onglet Page puis cliquer sur Paysage

Page Marges  En-téte/Pied de page  Feuille

Orientation
oot

Echelle
(® Réduire/agrandira: [100 5| % de la taille normale

() Ajuster: 1 =-| page(s) en largeur sur | 1 =| en hauteur

Format du papier: Ad

Ciualite d'impression :

Commencer la numérotation a: | Auto

Imprimer... Apercu Dptions...
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AJUSTER UN DOCUMENT A LIMPRESSION A

Modifier les marges...

Sélectionner l'onglet Mise en page puis cliquer sur le lanceur Mise en page

0

Mise en page Formules Données  Révision  Affichage  Développeur Aide  Power Pivot
— . - ) I:I [ 1 [ ] %
CITe - Largeur: |Automatiqu ~| | Quadrillage En-tétec ﬁ I—_EL| .
------ a:':' e (—
B roi @ pD IB E‘%] N E = 1 H Automati Affich | Affich .'_—I rD L

Thémes Olices Marges Orientation Taille Zonelmpr Sauts de Arrigre- Imprimer | *- auteur: | Automatiqu Hener HENEr r Reculer Volet Algner
> [ Effets~ > > > > page~  plan  lestitr %] Echelle: |100% Imprimer Imprimer > ¥ Stlectio -
Thémes Mise en page Mise & I'échelle fa| Options de la feuille de calcul = Crrganiser

PAGE 6




AJUSTER UN DOCUMENT A LIMPRESSION A

Sélectionner l'onglet Marges puis ajuster la marge gauche et droite
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AJUSTER UN DOCUMENT A LIMPRESSION A

Dans cet exemple, le nombre total de page a I'impression est de 6

==

L omoua

rue Descartes
ree |=3m band
rue de la Hulotais

Eric Lamot he Haim me
Eustache horegu Haoim me
Felicien D'&oust Heaim me

oho

Chemin Du Lavarin sud
guai Saint-Nicolas
Flace du Jeu d= P3Ume
Ferragus Lecien Homme 45 rue Sontier-Ratin
Ftz Couet Homme &% rue33int GErmain

[=]

Felicien Eelanger Haom me
Felicienne Brochu Femme
Ferragus Parizeau Haoim me

[ ETR T+ ]
==

£h

Flarence Turgeon Femme BD rue Clement Manot
Eabris Hétu Homme 23 rnue Banawdon

Gastan Leclair Homme 46 rue &0y

zallia St-lacgues Femme 26 Sguare de l3 Couronne
zauthier Lawnie Homme EE rue Marieds Medids

GEnswe L'Hiwer Femme 71 ruede ['Epeule

Eusrin Caignesult Homme 45 ruels Bodtie

4|1 |des p
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Et que 2 colonnes provoquent
les sauts de page
supplémentaires
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AJUSTER UN DOCUMENT A LIMPRESSION A

Ajuster le document a I'impression...

Sélectionner l'onglet Mise en page puis cliquer sur le lanceur Mise en page

U

Mise en page Formules Données  Révision  Affichage  Développeur Aide  Power Pivot
— . - ) I:I [ 1 [ ] %
Ll EZIZI " Largeur: |Automatiqu ~| | Quadrillage En-tétes ﬁ @ .
""" o | —
: B roi @ pD IB E‘%] N E = 1 H Automati Affich | Affich .'_—I rD L

Thémes Olices Marges Orientation Taille Zonelmpr Sauts de Arrigre- Imprimer | *- auteur: | Automatiqu Hener HENEr r Reculer Volet Algner
> [ Effets~ > > > > page~  plan  lestitr %] Echelle: |100% Imprimer Imprimer > ¥ Stlectio -
Thémes Mise en page Mise & I'échelle fa| Options de la feuille de calcul = Crrganiser
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AJUSTER UN DOCUMENT A LIMPRESSION A

Sélectionner l'onglet Page puis cliquer sur Ajuster :

Laisser le chiffre 1 dans page(s) en largeur et effacer le contenu de la rubrique
en hauteur
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AJUSTER UN DOCUMENT A LIMPRESSION A

Valider par OK

Ce paramétrage signifie que l'utilisateur demande a Excel d'imprimer les
données sur une page en largeur quel que soit le nombre de page en hauteur

Mise en page

Page Marges En-téte/Pied de page euille

Crientation
@ Portrait O Paysage

Echelle
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AJUSTER UN DOCUMENT A LIMPRESSION

Comparatif avant / apres...
Passage du document du mode portait vers le mode paysage puis ajustement
en largeur

Prénom g Sexe Adresse
Alzne H: i Femme
Albetine & Femme
Alsandre 0 Hi e 80 ruedeslacs
Al W dibert e nue Ferdin;
Amber Chati e 88 rue G
59 rue
48 rue Banaudol
40 e G

Prénom ‘ Sexe Adresse i Cade Postal Birthday  Voiture
Alsire i Femme 9 cours Franklin
Albertine Femme 39 rue Goya
mme
mme enue Ferd o de Lesseps
Femme & Gouin de Besuchesne N ) 1976 1 yster Expressa
Homme 59 rue édicis edes-
Femme e o 1 1 atsu Domin
Femme 40 rue
Femme 42 Rue St Fem
Homme 25 rue e Elsabeth MERIGNAC
Femme 81 rue Jean-Monnet GONESSE
4 Ruede Verdun NTELIMAR
VALENCE
DRAVEIL
Femme LES ULAS
Femme te de ISSY-LES-MOULINEAUX
Femme 83 emont VILLEPINTE
Femme e a ITAT
Femme i T LIMOGES
Femme ier-Par AGDE

e E

ade
1&ral Ailleret

nrency
Tur Femme
Quessy Femme
Femme
Femme

Femme
Homme ue de fa Huik

Clarice Corbir Femme rue du Paille en queue Femme endie FONTAINE

Cleudate Femme 29 rue les Corl
Claudette Femme 16 cours)eanlaures
Femme
Cressat [l Femme 41
Homme

Femme 2 TOURS
Homme SAINT-QUENTIN
Femme L'HAY-LES-ROSES
Femme EVR Opirus
Femme BORDEAU! lex C
Femme i LILLE
Femme 3 COMNFLANS-SAINTE-HONORINE
omme 4 A
Homme
Femme
Homme
Femme
Femme

Dominigue L nue Ferdin
Elsz nue Ferding
Erembourg ue du Faubourg N
Eric Desartes

rue sambard

ok
Cedad

-

FOUGERES
SAINT-PIERRE-ET-MIQUELON
CALAIS

Felcienne M TOULOUSE

Ferragus = e 86 e VIENNE

Ferragus clerc Homme £l ABBEVILLE

o)
Ne

Guerin

4[1 |des D PAGE 13
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AJUSTER UN DOCUMENT A LIMPRESSION

Passage du document du mode portait vers le mode paysage puis ajustement

en largeur

Prénom
Alire
Albertine
Alsxanare
e

8"

ne
Channing

Derise
Dominique

Felienne
Fermeus

Sexe
Femme
Femme

Femme
Homme
Femme
Femme
Femme
Femme
Femme
nme
Homme
Femme
Homme

Fermgus Homme

41

uin deBeauchesre
59 rus Marie deMédcis

29 rue ReineElisabetn
8 e

30 rue du Gue Jacquer

7 Boé:

85 avenue Ferdnand deLesszps
enue Ferdinand de Lesseps

6 rue du Faubourg National

19 rue Descartes

88 rue lssmberdt

45 rue Gortier-Patin

Ville Code Postal  Birthday  Voiture
MARSEILLE f05/196¢

GRENOBLE
SAINT-NAZAIRE

BUARRITZ

LYON

LEMANS
T
ERIGNAC

3 rue Saint Germain
lemert i
3 rue Banaudon

5re
LESLLAS
ISSV-LES-
VILLEPINTE
L

5 Square delaC
3 rue Marie deMeé
L rue de [Epeuie

3 e L2Bo

AGDE
FONTAINE
Tou
SAINT-QUENTIN
£:

3 rue de fizle
1 rue Len

3 rue des L

LE
CONFLANS-SAINTE-HONORINE
MARSEILLE
CHATENAY-MALABRY
PARS
GRENOBLE
GRASSE
TAVERNY
SURESHES

1IQUELON

VIENNE
ABBEVILLE

1 square de

3 rue de laRépubliqus
e ae

del

5 boulevard Albin Durand

GARGESLES-GONESSE
PERIGUEL

BAIE-MAHAULT
LA PLAINE-SAINT-DENIS
RENNES
ALON-SUR-SAGNE
HyERES
ARSEILLE
PARE
LEKREMLIN-BICETRE
ROUEN
PONTE-A-PITRE
N-FRANCE

AGEN
DzaouDz!
VILLERS SUR
LELAMENTNY
ITTEVILLE-LES
MONTELIMAR
ReLA-FERRERE
Lron
COMAR
SANT-LOUSS
[N
IALAKOFF
VENISSIEUX
BA

H
FONTENAY-AUX-ROSES
SAINT-ETIENNE

B8R

adiliac CTSV

92 Hondashuttie

08 Holden Epi
Aston M

8 cours FranklinRooser
11 Rue Hubert de Lisle
wilevard Albin Duand
de
77 square dela
9 rus Marguer

4

3

de3 p

MARSEILLE
LONS-LE-SAUNIER
CHALON-SUR-SAONE
PARS

PANTN

VILLEUREA
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